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BIDANG PELAYANAN JUDUL SOP : Pencairan ADD
DASAR HUKUM : - KUALIFIKAS] PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa;

2. Peraturan Pemerintahan Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan
Pelaksanaan Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa;

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 4 Tahun 2023 tentang Penjabat
Gubemur,Penjabat Bupati,dan Penjabat Walikota;

4. Peraturan Daerah Kabupaten Magetan Nomor 6 Tahun 2023 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2024;

5. Peraturan Bupati Magetan Nomor 44 Tahun 2023 tentang Penjabaran
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2024
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1. Mampu mengoperasikan Komputer
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gajuan pencairan ADD

alam bidang tersebut

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
e 1. Alat Tulis Kantor (ATK)
A : 2. Komputer

3. Printer
4. Aplikasi Siskeudes
PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP ini tidak dijalankan sesuai prosedur maka akan mengakibatkan terjadinya
xmﬁm_‘_mBUmﬁm: penerbitan dokumen dan proses pencairan.

2. Aplikasi Siskeudes

1. Buku register surat masuk dan keluar

Y







Alokasi Dana Desa apabila
persyaratan telah lengkap.

[3 ] Camat 3o:m.Em_Am3 1. Surat Pengantar dari Camat Ke | 1 hari Surat b o )
pengajuan dimaksud kepada Kepala DPMD permohonan |
Bupati melalui Dinas 2. Surat Permohonan Pencairan |
Pemberdayaan Masyarakat : . “
%36 Desa ADD pertahap kepada Bupati _,*

Magetan cq. Kepala DPMD
3. Rekapitulasi Pencairan ADD se- ,ﬂ
kecamatan ,,
4 | Dinas Pemberdayaan 1. DPA analis Perencanaan dan 1 hari Rekapitulasi
Masyarakat dan Desa Penyaluran Bantuan keuangan padu ADD ,
melakukan pengecekan 2. Nota dinas pencairan (file excel) ,,
kembali terhadap dokumen 3. Surat penyediaan dana dari ,
yang diterima dari Camat BPKPD ,,
5 | Kepala Dinas Pemberdayaan 1. Surat pengajuan pencairan ADD | 1 hari Surat Jika _,.
Masyarakat dan Desa pertahap pengajuan pengajuan |
mengajukan permohonan 2. Rekapitulasi Pagu ADD perdesa pencairan lebih dari
pencairan kepada Bupati ADD jam 13.00,
berdasarkan tahapannya maka
dokumen
diajukan
hari
berikutnya
6 | Badan Pengelolaan Keuangan 1. SPM 2 hari Pencairan
dan Pendapatan Daerah 2= =5P2D dari RKD ke
memproses penyaluran RKUD




